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Βερανηζρου 13, ΣΚ. 10677 Ακινα       Αριθμ. Πρωτ. 1072 
τθλ.: 2103648337   

Ακινα, 16/09/2025  
Web: www.instdrg.gr   

ΠΡΟ΢ΚΛΗ΢Η ΕΚΔΗΛΩ΢Η΢ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΣΟ΢  

Για ςφναψη ςφμβαςησ παροχήσ υπηρεςιϊν  

διοικητικήσ υποςτήριξησ τησ εταιρείασ με την επωνυμία  

«ΚΕΝΣΡΟ ΣΕΚΜΗΡΙΩ΢Η΢ ΚΑΙ ΚΟ΢ΣΟΛΟΓΗ΢Η΢ ΝΟ΢ΟΚΟΜΕΙΑΚΩΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ ΑΕ» 

(ΚΕΣΕΚΝΤ ΑΕ) 
 

79500000 -9 Τπθρεςίεσ Τποςτιριξθσ Γραφείου  

75120000-3 Διοικθτικζσ Τπθρεςίεσ Οργανιςμϊν 

 

ΓΕΝΙΚΑ  
  

Σο Κζντρο Σεκμηρίωςησ και Κοςτολόγηςησ Νοςoκομειακϊν Τπηρεςιϊν (KETEKNY) – Ελλθνικό 

Ινςτιτοφτο DRG, είναι ανϊνυμθ εταιρεία μθ κερδοςκοπικοφ χαρακτιρα, θ οποία ιδρφκθκε με τισ 

διατάξεισ του Ν. 4286/2014, όπωσ τροποποιικθκε και ιςχφει. Κφριοσ ςκοπόσ του KETEKNY είναι θ 

ανάπτυξθ ενόσ αντικειμενικοφ, δίκαιου και διαφανοφσ ςυςτιματοσ κοςτολόγθςθσ και 

αποηθμίωςθσ νοςοκομειακϊν υπθρεςιϊν που βαςίηεται ςτισ Διαγνωςτικά Ομοιογενείσ Ομάδεσ 

(Diagnosis Related Groups, DRG).   

Σο KETEKNY ενδιαφζρεται να ςυνάψει ςφμβαςθ παροχισ υπθρεςιϊν διοικθτικισ υποςτιριξθσ με 

ζναν/μία (1) ςυνεργάτη/ςυνεργάτρια, ςφμφωνα με τθ διαδικαςία του ν. 4412/2016, με 

αντικείμενο κυρίωσ: 

 τθν ενθμζρωςθ και αρχειοκζτθςθ φακζλων για όλεσ τισ δράςεισ του ΚΕΣΕΚΝΤ 

 τθν οργάνωςθ και τιρθςθ φυςικοφ και θλεκτρονικοφ αρχείου  

 τθν υποςτιριξθ ςτθν τιρθςθ του αρχείου πλθρωμϊν 

 τον προγραμματιςμό των προμθκειϊν του γραφείου, των ςυναντιςεων εργαςίασ, των 

ςυνεδρίων και των ταξιδιϊν,  

 τθν παρακολοφκθςθ υλοποίθςθσ υποςτθρικτικϊν υπθρεςιϊν λειτουργίασ του ΚΕΣΕΚΝΤ 

 τθν τιρθςθ τθσ θλεκτρονικισ αλλθλογραφίασ 

 

Για το λόγο αυτό 

ΚΑΛΟΤΜΕ  

 

Όποιον ενδιαφζρεται να ςυμμετάςχει ςτθ διαδικαςία επιλογισ για τθ ςφναψθ ςφμβαςθσ παροχισ 

υπθρεςιϊν διοικθτικισ υποςτιριξθσ του ΚΕΣΕΚΝΤ για το χρονικό διάςτθμα δϊδεκα (12) μθνϊν  

μζχρι του ποςοφ των είκοςι δφο χιλιάδων οκτακοςίων (22.800) ευρϊ, πλζον ΦΠΑ. ΢το ποςό αυτό 

ςυμπεριλαμβάνονται οι φόροι και πάςθσ φφςεωσ κρατιςεισ και επιβαρφνςεισ.  

Ο/θ ενδιαφερόμενοσ/θ μπορεί να υποβάλει αίτθςθ – τεχνικι και οικονομικι προςφορά, κακϊσ και 

αναλυτικό βιογραφικό ςφμφωνα με τθν παροφςα. 
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Η διαδικαςία ανάκεςθσ κα γίνει μετά τον ζλεγχο των αιτιςεων-προςφορϊν. Κριτιριο για τθν 

ανάκεςθ του ζργου είναι θ πλζον ςυμφζρουςα από οικονομικι άποψθ προςφορά βάςει τιμισ. 

Προςφορά που κα είναι αόριςτθ, ανεπίδεκτθ εκτίμθςθσ ι που κα παρουςιάηει ουςιϊδεισ 

αποκλίςεισ από το απαιτοφμενο αντικείμενο /διάρκεια κα απορρίπτεται. 

Ο ανάδοχοσ υπογράφει ςφμβαςθ με τον Διευκφνοντα ΢φμβουλο. 

 

 ΑΠΑΙΣΟΤΜΕΝΑ ΠΡΟ΢ΟΝΣΑ  
  

Ο/η ενδιαφερόμενοσ/η θα πρζπει να διαθζτει :  

1. Πτυχίο ΑΕΙ 

2. Εμπειρία ςε κζςεισ εργαςίασ με αντικείμενο τθν υποςτιριξθ γραφείου (πλθρωμϊν, αρχείου) 

και τθ διαχείριςθ ζργων  

3. Πολφ καλι γνϊςθ τθσ αγγλικισ γλϊςςασ  

4. Καλι  γνϊςθ χειριςμοφ Η/Τ και εφαρμογϊν MS Office   

 

ΠΑΡΑΔΟΣΕΑ 

Ο ανάδοχοσ οφείλει να κατακζτει ςτον Διευκφνοντα ΢φμβουλο μθνιαίεσ εκκζςεισ πεπραγμζνων. 

 

ΣΟΠΟ΢ ΠΑΡΟΧΗ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ  

Η παροχι των υπθρεςιϊν κα λαμβάνει χϊρα ςτα γραφεία του KETEKNΤ.   

 

ΕΞΕΣΑ΢Η ΑΙΣΗ΢ΕΩΝ-ΠΡΟ΢ΦΟΡΩΝ 

Η παραλαβι και εξζταςθ των προςφορϊν κα γίνει από τθν αρμόδια  Επιτροπι Αξιολόγθςθσ . 

 
ΔΙΑΔΙΚΑ΢ΙΑ ΤΠΟΒΟΛΗ΢ ΑΙΣΗ΢Η΢ 

O/H ενδιαφερόμενοσ/θ καλείται να υποβάλει τθν προςφορά του/τθσ, αποκλειςτικά, με 

θλεκτρονικό τρόπο, ςτθ διεφκυνςθ ketekny@instdrg.gr, μζχρι την 21/09/2025 και ϊρα 18:00. 

Η ανάκεςθ των υπθρεςιϊν κα γίνει με απόφαςθ του Διευκφνοντοσ ΢υμβοφλου του ΚΕΣΕΚΝΤ ΑΕ , 

ςφμφωνα με εξουςιοδότθςθ που του ζχει δϊςει το Διοικθτικό ΢υμβοφλιο τθσ εταιρείασ, φςτερα 

από τθν εξζταςθ των προςφορϊν. Ο υποψιφιοσ που κα επιλεγεί, κα κλθκεί να υπογράψει 

ςχετικι ςφμβαςθ και να προςκομίςει αποδεικτικά τθσ εμπειρίασ και αντίγραφα των πτυχίων του. 

΢το θλεκτρονικό μινυμα κα πρζπει να αναγράφεται θ φράςθ «΢υμμετοχι ςτθν πρόςκλθςθ 

εκδιλωςθσ ενδιαφζροντοσ για τθ ςφναψθ ςυμβάςεωσ παροχισ υπθρεςιϊν διοικθτικισ 

υποςτιριξθσ ςτθν εταιρεία με τθν επωνυμία «ΚΕΝΣΡΟ ΣΕΚΜΗΡΙΩ΢Η΢ ΚΑΙ ΚΟ΢ΣΟΛΟΓΗ΢Η΢ 

ΝΟ΢ΟΚΟΜΕΙΑΚΩΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ ΑΕ» (ΚΕΣΕΚΝΤ ΑΕ) 

 

Σο μινυμα κα πρζπει να περιλαμβάνει:  

1) Αίτθςθ-τεχνικι προςφορά για το αντικείμενο τθσ πρόςκλθςθσ, ςφμφωνα με τθν παροφςα  

2) Οικονομικι προςφορά 

3) Βιογραφικό  ςθμείωμα 

3)  Τπεφκυνθ Διλωςθ (τθσ παρ. 4 του Άρκρου 8 του Ν. 1599/1986 όπωσ ιςχφει) μζςω του gov.gr, 

ςτθν οποία κα αναγράφονται τα ςτοιχεία τθσ Πρόςκλθςθσ και κα δθλϊνεται ότι ο προςφζρων:  

mailto:hr@instdrg.gr




 
 

3 
 

α. Δεν ζχει ςε βάροσ του τελεςίδικθ καταδικαςτικι απόφαςθ για ζναν από τουσ λόγουσ που 

ορίηονται ςτθν παρ. 1 του άρκρου 73 του Ν. 4412/2016, όπωσ ιςχφει,  

β. Δεν τελεί ςε πτϊχευςθ οφτε ςε διαδικαςία κιρυξθσ πτϊχευςθσ κ.λ.π,  

γ. Είναι φορολογικά και αςφαλιςτικά ενιμεροσ ωσ προσ τισ υποχρεϊςεισ του,  

δ. Αναλαμβάνει τθν υποχρζωςθ για τθν ζγκαιρθ και προςικουςα προςκόμιςθ των 

δικαιολογθτικϊν, από τα οποία κα προκφπτουν τα όςα αναφζρονται ςτθν υπεφκυνθ διλωςθ, 

εφόςον αυτά ηθτθκοφν από το ΚΕΣΕΚΝΤ ΑΕ,  

ε. Παραιτείται από κάκε δικαίωμα αποηθμίωςισ του που απορρζει από οποιαδιποτε απόφαςθ 

τθσ Ανακζτουςασ Αρχισ, ιδίωσ λόγω αναβολισ, ματαίωςθσ ι ακφρωςθσ τθσ διαδικαςίασ ανάκεςθσ, 

ςτ. Μελζτθςε και αποδζχεται πλιρωσ και ανεπιφφλακτα τουσ όρουσ και τισ προδιαγραφζσ τθσ 

παροφςασ και δεςμεφεται πωσ κα εκτελζςει τθ ςφμβαςθ ςφμφωνα με αυτοφσ (τουσ όρουσ), 

 η. Δεςμεφεται ότι καλφπτει πλιρωσ τουσ όρουσ και τισ προδιαγραφζσ, όπωσ αναλφονται ςτθν 

παροφςα πρόςκλθςθ,  

θ. ΢υγκατατίκεται ςτθν επεξεργαςία των προςωπικϊν του δεδομζνων για τον ςκοπό του ζργου 

που περιγράφεται ςτθν παροφςα Πρόςκλθςθ ςφμφωνα με τον Ν. 4624/2019 (ΦΕΚ 137Α’/29-8-

2019), όπωσ ιςχφει,  

κ. ΢υγκατατίκεται να γίνει επεξεργαςία των προςωπικϊν του δεδομζνων από το ΚΕΣΕΚΝΤ για τουσ 

ςκοποφσ τθσ παροφςασ,  

ι. όλα τα υποβαλλόμενα ςτοιχεία είναι ακριβι και αλθκι και αποδζχεται ανεπιφφλακτα τουσ 

όρουσ και προδιαγραφζσ τθσ παροφςασ Πρόςκλθςθσ, χωρίσ όρουσ ι αιρζςεισ.  

 

ΑΠΟΦΑ΢Η ΑΝΑΘΕ΢Η΢ –ΤΠΟΓΡΑΦΗ ΢ΤΜΒΑ΢Η΢- ΣΜΗΜΑΣΙΚΕ΢ ΠΛΗΡΩΜΕ΢  

1. Η ανάκεςθ κα γίνει με απόφαςθ του Διευκφνοντοσ ΢υμβοφλου κατόπιν ςχετικισ 

εξουςιοδοτιςεωσ του από το Διοικθτικό ΢υμβοφλιο ςτον ανάδοχο με τθ χαμθλότερθ 

προςφορά, ςφμφωνα με τα ανωτζρω. Ο ανάδοχοσ που κα προκφψει κα υπογράψει ςχετικι 

ςφμβαςθ με το ΚΕΣΕΚΝΤ ΑΕ. Για τθν υπογραφι τθσ ςφμβαςθσ, ο ανάδοχοσ κα πρζπει να 

υποβάλει ςτο ΚΕΣΕΚΝΤ ΑΕ  τα απαραίτθτα δικαιολογθτικά ςφμφωνα με τισ απαιτιςεισ του 

νόμου.  

2. Η διάρκεια τθσ ςφμβαςθσ ορίηεται από τθν θμερομθνία υπογραφισ τθσ ςφμβαςθσ για 

διάρκεια δϊδεκα (12) μθνϊν με ςυνολικι αξία ζωσ το ποςό των 22.800 ευρϊ, πλζον ΦΠΑ.  Σο 

ποςό αυτό ςυμπεριλαμβάνει τουσ φόρουσ και πάςθσ φφςθσ κρατιςεισ.  

3. Η αξία δφναται να κατατίκεται τμθματικά με τθν παράδοςθ των εκκζςεων πεπραγμζνων. 

4. Η πλθρωμι κα γίνεται με τραπεηικι κατάκεςθ, μετά τθν προςκόμιςθ των δικαιολογθτικϊν 

που προβλζπονται από τον νόμο, ςε ςυνεργαηόμενθ με το ΚΕ.ΣΕ.Κ.Ν.Τ. τράπεηα. Σα ζξοδα 

κατάκεςθσ ςε λογαριαςμό άλλθσ τράπεηασ βαρφνουν τον ανάδοχο. 

Για τθν πλθρωμι εκδίδεται από τον ανάδοχο θλεκτρονικό τιμολόγιο, ςφμφωνα με τα οριηόμενα 

ςτα άρκρα 148-154 του ν.4601/2019 (Α.44) και τισ ςχετικζσ εφαρμοςτικζσ εγκυκλίουσ. 

5. Κατά τθν εκτζλεςθ τθσ ςφμβαςθσ, ο ανάδοχοσ υποχρεοφται να τθρεί τισ υποχρεϊςεισ του που 

απορρζουν από το νόμο και τθ ςφμβαςθ. 

 

 

Ο ΔΙΕΤΘΤΝΩΝ ΢ΤΜΒΟΤΛΟ΢ 

 

 

α/α ΚΩΝ΢ΣΑΝΣΙΝΟ΢ ΧΑΛΚΙΑ΢ 




